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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vin béng, chirng chi ciia hé thdng gido duc qudc dan
thu¢c pham vi quin ly cua trweong THPT Lé Chéan, tinh Quang Ninh

HIEU TRUONG TRUONG THPT LE CHAN

Can cit Théng tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thang 02 ndm 2026 ciia
Bé truomg Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché vin bang, chitng chi ciia
hé thong gido duc qudc dan,

Can cir Quyét dinh sé 612/0D-SGDDT ngay 29/7/2026 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao Qudang Ninh ban hanh Quy ché vin bang, chitng chi ciia hé thong gi&o
duc quéc dan thuoc pham vi quan ly cua So Gido duc va Pao tao;

Can cir nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai Piéu I¢
trwong tiéu hoc, truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va truong
phé théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2026/TT-BGDPT
ngay 24/3/2026 cua Bo Gido duc va Dao tao,

Theo dé nghi ciia T6 trwdng Vin phong truong THPT Lé Chan.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan 1y vin bang,
chtng chi ctia hé thdng gido duc qubc dan thudc pham vi quan 1y cua truong
THPT Lé Chan, tinh Quang Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quy ché nay 1a cin ctr
dé t6 chue quan 1y, lap ho so, in, cép phat, luu tri, cép ban sao, chinh stra, thu hdi,
quan 1y dir liéu va kiém tra viéc quan 1y van bang, ching chi tai Truong THPT Lé
Chan.

Piéu 3. Cac Pho Hiéu truong, Trudng cac to chuyén mén, T trudng T
Vian phong, Van thu, Ké toan, giao vién chu nhiém, céc td chirc, c4 nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- S6 GBDBT (bao cao);
- Nhu Diéu 3;

- Website;
- Luu: VT.

Ngd Thi Liém



SO GDPT QUANG NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LE CHAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vin béng, chirng chi ciia hé théng gido duc qudc din thudc pham vi quén 1y
cua trueong THPT Lé Chan tinh Quiang Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 78 /OP-THPT LC ngay 01 thang 8 nam 2026
cua Hiéu truong truong THPT Lé Chan)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, t6 chirc thuc hién cong tac vin bang,
chtng chi va quan 1y co s& dit liéu vin bang, chimg chi tai Truong THPT Lé
Chan; bao gdm viéc quan ly phdi bang, chimg chi; kiém tra, ddi chiéu va xac nhan
dir liéu ngudi hoc; chuan bi dir liy, in, kiém tra; ky trinh, ban giao, cap phat vin
bang, ching chi; 1ap, quan 1y va luu trit hd so quan ly; cap nhit co s dit liéu; phdi
hop cap lai, chinh stra, thu hdi, hity bo; bao mat dit liéu; ché d6 kiém tra, béo céo
va trach nhi€m cua cac bd phan, ca nhan co lién quan.

2. Quy ché ap dung ddi voi Lanh dao nha trudng, to vin phong, to chuyén
mén, gido vién, nhan vién va cac ca nhan dugc giao nhiém vu lién quan dén cong
tac van bang, chimg chi tai Truong THPT L& Chan.

3. béi voi nhitng ndi dung khdng quy dinh tai Quy ché nay, thuc hién theo
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 ciia Bo Gido duc va Pao tao
va Quyét dinh s6 612/QD-SGDDT ngay 29/7/2026 cua S& Gido duc va Pao tao.

biéu 2. Nguyén tiac quan ly cdng tac vin bang, chieng chi

1. Thuc hién déng quy dinh cta phép luat vé quan 1y vin bang, ching chi;
bao dam cong khai, minh bach, chinh xac, dﬁy du, kip thoi va an toan trong toan
b qua trinh quan 1y, td churc thuc hién.

2. Mbi khau cong viéc phai duogc phan cong ré ngudi, o viée, ro trach nhiém;
thuc hién kiém tra, d6i chiéu, Xac nhan trude khi chuyén sang khau tiép theo.

3. Thong tin trén vin bang, ching chi, s6 gdc, hd so quan 1y va co so dir
liéu phai thong nhat, chinh xac; moi thay d6i, chinh stra, cap lai, thu hdi hodc hiy
b6 phai dugc thuc hién theo dung tham quyén, dung trinh tu, thi tuc va dugc cap
nhat day du vao hd so, co sé dit liéu theo quy dinh.

4. Ho so, dit liéu vin bang, ching chi phai dugc quan ly, luu trit, khai théc
va bdo mat theo quy dinh; khong tu y stra ddi, xoa, cung cép hodc str dung thong



tin ngoai pham vi nhiém vu dugc giao.

5. Nguoi duoc giao thuc hién timg khau céng viéc chiu trach nhiém vé noi
dung, tinh chinh xac va két qua thuc hién; Hiéu trudong chiu trach nhiém t6 churc,
kiém tra, gidm sat toan bo cong tac vin bang, chimng chi cua nha truong.

biéu 3. Phan cong trach nhi¢m trong cong tac vin bing, ching chi

1. Hiéu trudng chiu trach nhi€ém chi dao, t6 chirc thuc hién, kiém tra, giam
st toan bo cdng tac van bang, ching chi va quan Iy co so dit liéu vin bang, ching
chi cia nha truong; quyét dinh thanh 1ap T6 quan ly, in, cip phat va luu trir bang;
phan cong nhiém vu va chiu trach nhi€m trudc S& Gido duc va Pao tao va trude
phap lut vé cong tac vin bang, chimg chi ctia nha trudng.

2. Pho Hiéu truong duge phén cong phu trach co trach nhiém gilp Hiéu truong
t6 chire thuc hién, kiém tra, don dbc, giam sat cac khau cong viéc kiém soat chat
luong dir liu, hd so va viée thuc hién quy trinh quan ly van béng, chirng chi (chi
dao gido vién chi nhi€ém kiém tra hd so; kiém tra dit liéu truée khi in béng; kiém
tra danh sach tot nghiép; kiém tra viéc luu ho so).

3. T6 van phong, Van thu: tham muu ban hanh cac van ban; tiép nhan phoi
vin bang; quan 1y phoi; lap so theo ddi; phéi hop in vin bang; to chirc cap phat;
luru trit hd so; thue hién bao cao dinh ky.

Vin thu: quan 1y kho lwu trit; quan 1y s6 gbe; quan 1y phoi; quan 1y con ddu
theo quy dinh; ghi s cap phat; tiép nhan hd so cip ban sao; thuc hién thu tuc cap
ban sao; lap bién ban ban giao; lap bién ban kiém ké; theo dbi vin bang tén; bao
mat dir li€u; sao luu dir liéu dinh ky; bao cao Hiéu trudng khi phat hién sai sot.

4. Trach nhiém cta Gio vién chu nhiém 16p 12: huéng dan hoc sinh ké
khai day du thong tin c4 nhan; ddi chiéu gidy khai sinh, cin cude céng dan va hd
so hoc sinh; kiém tra ho tén, ngay thang ndm sinh, gidi tinh, dan tdc, noi sinh, )
dinh danh c4 nhan truéc khi 1ap danh sach dé nghi xét tot nghiép; thong béo cho
hoc sinh kiém tra thong tin ca nhan trudc khi nha trudng lap dit liéu in vin bang;
phéi hop voi1 Van phong trong viéc xtr Iy cac sai l1éch thong tin; chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c ciia thong tin hoc sinh do 16p minh quan 1y.

5. Trach nhiém ctia T6 quan 1y, in, cAp phat va luu trit bang: quan tri phan
mém quan 1y vin bang, ching chi; phéi hop nhap va kiém tra dit liéu dién tr; bao
dam viéc dong bd dir liéu véi cac hé thong quan 1y theo quy dinh; thiét 1ap ché do
sao luu dinh ky, phuc hoi dir 1iéu khi can thiét; bao dam an toan thong tin, phan
quyén truy cap va luu nhat ky thao tac dbi voi dir liéu van bang, ching chi.

6. Trach nhiém cua ngudi duge cap van bang: cung cap day du, trung thuc
thdng tin ca nhan; kiém tra théng tin trudc khi nhan van bang; ky nhan khi duoc
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cip van bang hodc ban sao; bao quan vin bang, ching chi theo quy dinh; théng
bao ngay cho nha truong khi phét hién sai sot dé duoc hudng dan xir 1y theo diing
quy dinh.
Chuong |1
TO CHUC THUC HIEN CONG TAC VAN BANG, CHUNG CHi

Piéu 4. Ban hanh quy trinh ndi bd

1. COng tac vin bang, ching chi dugc t6 chirc thyc hién theo quy trinh ndi
bd théng nhat, bao dam kiém soét chit ché ting khau, rd trach nhiém cua timg cé
nhan, bd phan va co6 ki€m tra, xdc nhan trudce khi chuyén sang khau tiép theo.

2. Quy trinh ndi bd gdm C4c budc sau:

a) Thanh 1ap T6 quan 1y, in, cAp phat va luu trir bang tot nghiép trung hoc
pho thong; phan cong nhi¢m vu bang van ban;

b) Ra soét, kiém tra, ddi chiéu va xac nhan théng tin ngudi hoc; hoan thién
dir liéu va ho so dé nghi cap bang;

¢) Lap danh sach ngudi duge cap bang; 1ap sd hiéu, sb vao sd gdc va chuan
bi dir liéu in;

d) Tiép nhan, quan |y va ban giao phdi bang;

d) In bang; kiém tra trude khi in va kiém tra tirng bang sau khi in; xt Iy ban
in hong theo quy dinh;

e) Trinh ky, dong dau; 1ap s6 gbc, phu luc s6 gbe va cac hd so quan 1y ¢6
li€n quan theo quy dinh;

g) Kiém dém, ban giao, cap phét bang tét nghiép theo quy dinh;

h) Cap nhét co s& dit liéu vin bang, ching chi; kiém tra, ra soat va xac nhan
két qua cap nhat;

i) Tiép nhan, phdi hop gidi quyét viéc cip lai, chinh stra, thu hoi, hiy bo,
xac minh van bang, chirng chi theo thim quyén,;

K) Luu trir ho so, sd géc, phu luc sb géc, bién ban va dir liéu; thuc hién bao
cdo, tu kiém tra va xu ly sai sét theo quy dinh.

3. Hiéu truong quy dinh cu thé biéu mau kiém soat va thoi han hoan thanh
tirng khau; dinh ky ra soat, diéu chinh quy trinh dé bao dam phi hop véi quy dinh
cua phap luat va yéu cau quan ly cia S& Gido duc va Dao tao.

Piéu 5. Kiém tra, ddi chiéu va xac nhan dix liéu ngudi hoc

1. Viéc kiém tra, ddi chiéu va xac nhan dir liéu ngudi hoc phai duge thuc
hién trude khi lap danh sach dé nghi cap bang va trudce khi 1ap dit li¢u in bang;
bdo dam thong tin chinh xdc, day du, thong nhat gitra ho so nguoi hoc, dir li¢u
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quan 1y ctia nha trudng va dit liéu phuc vu cdp bang.

2. Gi4o vién chii nhiém c6 trach nhiém ra soat, ddi chiéu thong tin cua hoc
sinh; hudng dan hoc sinh kiém tra va x4c nhan théng tin; tong hop cé4c trudng hop
sai sot hodc c6 sy khong théng nhat dé xur 1y trude khi 1ap dit liéu cap bang.

3. T6 quan 1y, in, cap phét va luu trit bang c6 trach nhiém kiém tra toan b
dir liéu; ddi chiéu giira danh sach dé nghi cap bang, hd so ngudi hoc va dit liéu in
béng; 1ap bién ban ra soat, bao cdo trudc khi thuc hi¢n cac khau tiép theo.

4. Truong hop phat hién thong tin khong théng nhat, c6 dau hiéu sai léch
hodc chua du can cur xac dinh, phai tam dung viéc 1ap dit li€u hodc in bﬁng doi
Vi truomg hop d6 dé xac minh, bo sung ho so va xit Iy theo quy dinh; khéng duoc
tu v chinh stra thong tin khi chua c6 can ctr hgp phap.

5. Nguoi thuc hién kiém tra, d6i chiéu va nguoi kiém tra doc 1ap phai ky
xac nhan két qua ra sodat; chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cua dit liéu thudc
pham vi nhiém vu dugc giao. Hiéu truong phé duyét dir liéu chinh thirc trudce khi
1ap s6 hiéu, 1ap s6 gbc va in bang tot nghiép trung hoc phd thong.

Picu 6. Chuan bi dir liéu, 1ap danh sach va Iap sé hiéu, s6 vao s6 goc vin
bang, chieng chi

1. Sau khi hoan thanh viéc kiém tra, d6i chiéu va xac nhan dir liéu nguoi
hoc theo quy dinh tai Piéu 5 ctia Quy ché nay, T6 quan ly, in, cip phat va luu trit
bang c6 trach nhiém chuan bi dit liéu phuc vu cip bang, lap danh sach ngudi dugc
cap bang va trinh Hiéu trudng phé duyét.

2. Danh sach nguoi duoc cip bang phai dugc 1ap theo tirng nam tot nghiép,
danh sb tha tu lién tuc, bao dam théng nhat v6i dir liéu quan ly cua nha trudng va
dir liéu phyc vu cip bang.

3. S6 hiéu bang tot nghiép trung hoc pho thong duoc 1ap theo quy dinh cia
S¢ Gido duc va Pao tao Quang Ninh theo ciu trac: [Nhom chir cai] [M2 tinh]
[Nam t6t nghiép] [ma don vi] [S6 tht tw]. Vi du B2226015001

Trong do:

a) Nhom chir cai: ky hiéu loai vin bang; B

b) ma tinh Quang Ninh; 22:

¢) Nam tot nghiép: gdm 02 chit s6 cudi ctia ndm tét nghiép; 26

d) Mi don vi: md Truong THPT Lé Chan duoc quy dinh trong ky thi t6t
nghiép trung hoc phé thong; 026

d) S4 tht tu: gdbm 03 chit s6, duoc lap lién tuc tir 001 dén hét s6 luong ngudi
dugc cap bang trong nam. 001

4. Mbi sb hiéu chi duoc sir dung cho mot béng tbt nghi¢p va khong duogc
str dung lai trong bat ky truong hop nao.
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S6 vao sb gdc duoc lap theo ciu tric: SGBYYYYZZZXXX. Trong do:

a) SG: S6 goc;

b) B: Bang tot nghiép trung hoc phd thdng;

¢) YYYY: nim cép bang;

d) ZZZ: m& Truong THPT Lé Chan;

d) XXX: s6 thir tu vao sb géc, duoc 1ap lién tuc tir 001 theo thur ty nguoi
dugc cap bang trong nim va khong duoc st dung lai.

Vi du: SGB2026026001, trong d6 SGB 1a ky hiéu s6 gbc bang tét nghiép
trung hoc phd thong, 2026 1a nam cép bang, 026 13 ma Truong THPT Lé Chan,
001 1a sb tht tu vao so gdc.

5. Viéc 1ap s hiéu bang va sé vao so6 gdc phai duoc thuc hién dong thoi véi
viéc lap danh sach ngudi duge cip bang, bao dam thong nhat giira dit liéu in bang,
s0 géc, phu luc $0 géc va co so dir li€u van bﬁng, chirng chi.

6. Nguoi lap dir liéu, ngudi kiém tra va nguoi phé duyét phai ky xac nhan
danh sach, s6 hiéu bang va s6 vao sb gdc trude khi thuc hién in bang, ghi s6 gbc
va cip nhat co so dit liéu. Trudng hop phét hién sai s6t phai diéu chinh trude khi
in béng; khong dugc stra truc tiép trén so géc hodc sb hiéu di duoc xac 1ap.

biéu 7. Kiém tra trwéc khi in va sau khi in vin biang, chirng chi

1. Viéc kiém tra trude khi in va sau khi in vin bang, ching chi phai dugc
thie hién theo nguyén tic doc 1ap gitta nguoi 1ap dit liéu va nguoi kiém tra; bao
dam phat hién, xur 1y sai sot trude khi trinh ky va cip phat.

2. Kiém tra trude khi in bao gdm céc noi dung sau:

a) Béi chiéu dir 1iéu ngudi hoc v6i danh sach ngudi duge cap bang da duogc
Hi¢u truong phé duyét;

b) Kiém tra ho va tén, ngay, thang, nam sinh, gidi tinh, dan tdc, s6 dinh
danh c4 nhan, nim t6t nghiép va cac thong tin khac theo quy dinh;

¢) Kiém tra s6 hiéu bang, s6 vao so goc va tinh théng nhat giira dit liéu in
bang, s6 gbc va co so dit liéu vin bang, ching chi;

d) Kiém tra dinh dang, ndi dung (viéc ghi ndi dung trén vin bang duogc thuc
hién theo mau théng nhét do B Gido duc va Pao tao quy dinh; dir liéu dé ghi trén
van bﬁng phai duogc trich xuét tir ho so da duogc kiém tra, d6i chiéu va phé duyét;
nguoi nhap dir liéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua thong tin da nhap; sau
khi hoan thanh viéc ghi ndi dung, van thu in danh sach ddi chiéu dé T6 kiém tra
ra soat lan cudi; Khong tu ¥ stra chita, ty x6a hodc ghi dé trén vin bang; truong
hop phat hién sai sot trude khi ky, phoi bi ghi sai phai dugc 1ap bién ban, thu hdi
va xtr Iy theo quy dinh); cac yéu t6 k¥ thuat trude khi in chinh thuc.
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3. Sau khi in, T6 quan 1y, in, cap phat va luu trit bang phai kiém tra timg
bang theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay; déng thoi kiém dém sb
lugng, ddi chiéu sd hiéu, s vao sd géc va lap bi€n ban kiém tra.

4. Bang chi duoc trinh ky khi két qua kiém tra xac nhan toan bo thong tin
chinh xéc, day du va théng nhat (T kiém tra phai thuc hién day du cac ndi dung
sau: ddi chiéu tirng vin bang voi hd so ge; dbi chiéu voi danh sach cong nhan
tbt nghié¢p; kiém tra sb hiéu, sd vao s6 géc; kiém tra viéc ghi ho tén, ngay sinh,
noi sinh va c4c thong tin khac; kiém tra hinh thirc trinh bay, dau, ky hi¢u); Truong
hop phéat hién sai s6t, phai dirng viéc trinh ky dbi voi bang c6 sai sot; xac dinh
nguyén nhan, 1ap bién ban, hily ban in sai theo quy dinh va thuc hién in lai sau khi
dit liéu da dugc dicu chinh dung quy dinh.

5. Nguoi lap dit lidu, ngudi kiém tra va ngudi phy trach kiém soat chat
lwong phai ky xac nhan két qua kiém tra trude khi trinh Hiéu truéng hodc ngudi
duoc Gy quyén ky bang (Hiéu truong chi ky vin bang khi d3 c6 day du ho so va
phiéu kiém tra theo quy dinh).

6. Pong diu vian bang: sau khi Hiéu truong ky, Vin thu thuc hién viéc dong
dau theo quy dinh vé quan 1y va str dung con diu; vin bang da ky phai dugc kiém
tra 1an cudi trude khi dua vao cip phat; khong duoc ky khdng, ky trude trén phoi
chua ghi diy du ndi dung;

bicu 8. Ban giao, quan ly phéi, vin bang, chieng chi va tai liéu

1. Phoi béng, van béng, ching chi, s0 géc, phu luc sb géc va cac tai liéu
lién quan dén cong tac vian bang, chimg chi phai dugc quan Iy tap trung, bao dam
an toan, bao mat va st dung dung muc dich.

2. Hiéu truong quyét dinh bang vin ban viéc giao nhiém vu quan 1y phoi
bang, vin bang, ching chi, s6 va tai liéu; bao dam phan tach trach nhiém giira cac
khau quan 1y, in, kiém tra, ban giao va luu trir.

3. Viéc tiép nhan, ban giao phdi bang, vin bang, chimg chi, s6 va tai liéu
phai thuc hién truc tiép giita bén giao va bén nhan; kiém dém, d6i chiéu sb lugng,
s6 hiéu, tinh trang va 1ap bién ban ban giao theo mau quy dinh (kiém dém sé
lugong; kiém tra sb seri, sb hiéu; kiém tra tinh trang phoi; 1ap bién ban giao nhén;
cap nhat s6 theo ddi nhap phéi).

4. Trong qua trinh quan 1y va sir dung, phoi bang, vin bang, ching chi va
tai liéu phai duoc bao quan tai noi an toan; khong dé that lac, hu héng, téy x0a
hodc st dung ngoai pham vi nhi¢m vu dugc giao.

5. Ban in hong, phoi bang hong, vin bang bi thu hdi hodc hay bo phai dugc
kiém k&, niém phong, lap bién ban thu hdi hodc hily bo theo quy dinh; ddng thoi cap
nhat day da vao ho so quan Iy, phu luc s6 gdc va co s dit liéu van bang, ching chi.
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6. Khi két thac dot cdp bang hoic khi thay doi ngudi duoc giao quan 1y,
phai thuc hién kiém ké, d6i chiéu, ban giao phdi bang, vin bang, ching chi, s6 va
tai liéu; 1ap bién ban ban giao, luu vao hd so quan 1y vin bang, ching chi.

7. Ngudi duge giao quan Iy phdi bang, vin bang, chimg chi va tai liéu chiu
trach nhiém vé viéc bao quan, st dung, luu trir theo dung quy dinh; trudng hop
dé xay ra mat mat, hu hong hodc sir dung sai quy dinh phai kip thoi béo céo Hiéu
truong va chiu trach nhi¢m theo quy dinh cua phép luit va ctia nha truong.

bidu 9. Lap, quan ly so géc va phu luc sé goc

1. Nha truong 1ap, quan 1y so gbc va phu luc s6 gdc vin bang, ching chi
theo quy dinh tai Piéu 13 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va Diéu 7, Dicu 9
Quyét dinh s6 612/QD-SGDDT ngay 29/7/2026 cua S¢ Gido duc va Dao tao.

2. Mau S6 gbc cip van bang, ching chi va Mau Phu luc s6 goc cp vin
béng, ching chi thuc hién théng nhat theo Phu luc I va Phu luc II ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 612/QD-SGDDT.

3. S0 gbc phai dugc lap day du, rd rang, chinh xac; ghi dang sé hiéu bang, s6
vao sb gbe va cac thdng tin ctia nguoi duoc cip bang theo quy dinh; dugce danh sb
trang, dong dau gidp lai va quan ly, luu trit theo ché do ho so, tai liéu cua nha truong,

4. Truong hop cap lai, chinh sira, thu hdi hodc hiy bo vin bang, chimg chi,
nha trudng thuc hién viéc cap nhat thong tin vao phu luc s6 gdc va co sé dit liéu
theo quy dinh; khong stra truc tiép trén sd gdc.

5. T6 quan 1y, in, cap phat va luu trit bang chiu trach nhiém lap, quan 1y,
cap nhat va luu trir s6 gbe, phu luc sé gdc theo quy dinh.

biéu 10. Cap phat vin bing, ching chi

1. Viéc cép phat van béng, ching chi dugc thuc hién sau khi hoan thanh
viéc kiém tra, ky, dong dau, ghi s6 gbc va cap nhat co so dit liéu theo quy dinh.

2. Nha truong to chite cap phat vin bang, chirg chi theo danh sach di dugc
phé duyét; bao dam dung ngudi dugc cip, dung sé hiéu bang, ding sb vao s6 goc
va dng ho so quan 1y.

3. Trudce khi nhan bang, nguoi duge cip bang phai kiém tra cac thong tin
ghi trén van bang; truong hop phét hién sai sot phai théng bao ngay cho nha truong
dé xtr 1y theo quy dinh.

4. Ngudi nhan bang truc tiép phai xuit trinh gidy to tiy than hop 18 va ky
nhan vao s goc. Truong hop nhan thay phai c6 gidy oy quyén theo quy dinh cua
phap luat va xuat trinh gidy to tiy than cta ngudi dugc ty quyén.

5. Nha truong 1ap bién ban ban giao khi to chirc cap phat tap trung; quan
ly, bao quan an toan cac vin bang chua phat; theo dbi riéng cac truong hop chua
nhan bﬁng dé tiép tuc thuc hién cép phat theo quy dinh.
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6. T6 quan ly, in, cAp phat va luu trit bang chiu trach nhiém t6 chuc cap
phat, 1ap ho so cap phat, quan 1y vin bang chwa phat va bao cdo Hiéu trudong két
qua thyc hién; Hiéu truong kiém tra, giam sat va chiu trach nhiém vé cdng tac cp
phat vin bang, ching chi ctia nha trudng.

Piéu 11. Tiép nhan, phdi hep giai quyét viéc cap lai, chinh sira, thu hai,
hily bé vin bang, chieng chi

1. Nha trudng tiép nhan, hudng din va phdi hop giai quyét cac yéu cau lién
quan dén cép lai, chinh sira, thu hdi, hiy bo van béng, ching chi theo ding thAm
quyén va quy dinh cua phap luat.

2. Khi tiép nhan dé nghi cta ngudi hoc hodc to chire, ca nhan cé lién quan,
T6 quan 1y, in, cap phét va luu trit bang co trach nhiém kiém tra ho so, d6i chiéu
véi sb géc, phu luc $O géc va co s& dir li¢u; xac minh thong tin khi can thiét.

3. Béi véi céac trudng hop thude thaim quyén giai quyét ciia S¢ Gido duc va
Pao tao, Nha trudng hudng din ngudi co yéu cau hoan thién ho so theo quy dinh;
1ap vin ban xac nhan, cung cap ho so, tai liéu, thong tin lién quan va phoi hop véi
S Gido duc va Pao tao trong qua trinh giai quyét.

4. Truong hop phat hién thong tin khéng théng nhat, c6 ddu hiéu gia mao,
gian lan hoac khong du can ct, nha truong tam dung viéc xac nhan, chuyén ho
s0; to chirc xac minh va bao cdo Hiéu truong dé xir 1y theo quy dinh.

5. Khi nhan dugc quyét dinh cta co quan c6 tham quyén vé viée cip lai,
chinh sira, thu hdi hodc huy bé van béng, ching chi, nha truong co6 trach nhi€ém
phéi hop thuc hién; cap nhat phy luc s6 gdc, hd so quan 1y va co sé dit lidu; dong
thoi to chire thu hoi, ban giao hodc luu trit hd so theo quy dinh.

6. Viéc tiép nhan, x4c minh, chuyén hd so va phdi hop giai quyét phai duoc
1ap ho so theo dbi, bao dam dung trinh tu, dang thoi han, ding thAim quyén va bao
mat thong tin cua nguoi hoc.

7. Nguyén tic cip ban sao tir s6 goc: Truong THPT Lé Chan thuc hién cip
ban sao tir s6 goc ddi v6i van bang thudc thim quyén quan 1y theo quy dinh cta
B6 Giao duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Bao tao Quang Ninh; ban sao tu ) géc
c6 gia tri st dung theo quy dinh ctia phap luat; viéc cip ban sao phai bao dam:
ding doi tuong, dung thong tin trong ) géc, duang trinh tyu, thu tuc, ding thoi han
giai quyét, thuan tién cho nguoi dan, cong khai, minh bach; khong cép ban sao
khi: khong xac dinh duoc thong tin trong s6 gbc, hd so co dau hiéu gia mao hoic
bi stra chita, ¢6 vin ban ctia co quan c6 thim quyén yéu ciu tam dirng viéc cp.

8. Hb so dé nghi cip ban sao tir s6 gbc:

- Ngudi ¢o yéu cau ndp: a) Pon dé nghi cap ban sao tir s6 gbc; b) Gidy to
tiy than hop 18; ¢) Gidy uy quyén (néu nhén thay); d) Céc gidy td khac theo quy
dinh (néu co).
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- Ho so ¢6 thé duoc ndp: truc tiép tai by phan Van phong; qua dich vu buu
chinh cong ich; qua Cong dich vu cong hodc hinh thirc dién tir khi da diéu kién
trién khai.

- Vin thu ¢6 trach nhiém kiém tra thanh phan hd so ngay khi tiép nhén;
truong hop ho so chua day du phai huong dan nguoi1 dan bo sung mot 1an bang
van ban hodc trén hé thong dién tu.

9. Trinh ty cip ban sao tir s6 gdc:

- Vin thu tiép nhan ho so, ghi vao S6 tiép nhan.

- Kiém tra, ddi chiéu thong tin v6i so gbc.

- Trudng hop thong tin day di, chinh x4c thi 1ap ban sao tir s6 goc.

- Trinh Hiéu trudng hoic nguoi duoc oy quyén ky theo quy dinh.

- Péng dau cua nha truong.

- Ghi vao S6 cap ban sao.

- Tra két qua cho ngudi yéu cau hodc chuyén phat theo hinh thirc d3 ding
ky.

- Hb so giai quyét duoc luu cing Phiéu tiép nhin va ban sao gidy to cua
ngudi yéu cau dé phuc vu cong tac kiém tra, doi chi€u khi can thiét.

10. Chinh stra ndi dung trén vin bang, chang chi

- Viéc chinh stra ndi dung van béng chi duogc thuc hi¢n trong cac truong
hop va theo trinh ty dugc phap luat cho phép.

- Khi tiép nhéan hd so dé nghi chinh stra, Van thu c6 trach nhiém: Kiém tra
thanh phan ho so; P61 chiéu voi ho so gdc; Xac minh thong tin khi can thiét; Bao
cdo Hi€u truong.

- Hiéu trudng thanh 1ap T6 xac minh d6i véi truomg hop ¢ ndi dung phirc
tap hodc c6 ddu hiéu chwa théng nhit giira hd so va sb gdc.

- Sau khi ¢6 két qua xdc minh: Trudng hop thudc tham quyén giai quyét
cua nha trudong thi thuc hién theo quy dinh; Truong hop vuot tham quyén thi lap
hé so, bdo cio va chuyén S¢ Gido duc va Pao tao xem xét, giai quyét.

- Moi ndi dung chinh sira phai duoc cip nhét dong thoi vao: s6 gbe; hd so
luu; co s¢ dir liéu dién tir (n€u co).

11. Thu hdi, huy bé van bang

- Vin bang bi thu hdi, hity bo trong céac truong hop theo quy dinh cta phap
luat va quyét dinh cua co quan c6 thim quyén.

- Khi nhan duoc quyét dinh thu hdi hodc hiy bo, Hiéu truéng chi dao: lap
ho so theo di riéng; cap nhat thong tin vao sd gbc; thu hdi vin bang (néu con luu
hanh); théng bao cho cac ca nhan, don vi lién quan khi can thiét.
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- Vin bang bi thu hdi duoc quan 1y riéng, 14p bién ban va luu cung hd so
vu viéc.

- Truong hop ngudi duoc cap khong giao ndp vin bang theo quyét dinh thu
hoi, nha trudng phdi hop véi co quan co tham quyén dé thuc hién theo quy dinh
cua phap luat.

12. Xt Iy van bang ghi sai hozc phdi hong

- Phoi vin bang bi ghi sai trudc khi ky phai dugc 14p bién ban, thu hdi va
bao quan dé xir 1y theo quy dinh.

- Vin bang da ky nhung phat hién sai sot phai duoc xir 1y theo dung trinh
tu phap luat; tuyét déi khong tu ¥ stra chita, tiy x6a hodc ghi de.

- Viéc tiéu huy phoi hong hodc vian bang bi hity bo phai dugc thyc hién theo
quyét dinh cta co quan c6 tham quyén va lap bién ban, c6 thanh phan tham gia
theo quy dinh.

Chuong 11
QUAN LY CO SO DU LIEU, HO SO VA XAC MINH VAN BANG,
CHUNG CHI

Picu 12. Cap nhit co sé dix liéu vin bing, chieng chi

1. Nha truong thuc hién viéc cap nhat co s¢ dir li€u van bé“mg, ching chi
theo quy dinh tai Di€u 19 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va biéu 13 Quyét
dinh s6 612/Qb-SGDDT; bao dam day du, chinh xac, kip thoi va thong nhat voi
s0 goc, phu luc s6 goc va ho so quan ly van bang, chung chi.

2. T6 quan ly, in, cAp phét va luu trit bang c6 trach nhiém thuc hién viée cap
nhat co s& dit liéu ngay sau khi hoan thanh viéc ghi sé gbc va cap phét bang hoic
khi c6 quyét dinh cta co quan c6 thAim quyén lién quan dén vin bang, chimg chi.

3. Céc trudng hop phai cap nhat bao gom:

a) Cép bang t6t nghiép trung hoc phd thdng;

b) Cap lai van bang;

¢) Chinh stra ndi dung vin bang;

d) Thu hoi vin bang;

e) d) Hay bo vin bang;

f) Cac thay d6i khéc theo quyét dinh ctia co quan ¢ tham quyén.

4. Viéc cap nhat phai duoc thuc hién déng thoi vao co s dit liéu van béng,
chirng chi, phu luc s6 goc va hd so quan ly van bang, chiing chi theo quy dinh;
khong stra truc ti€p trén s goc.

5. Dt 1iéu cap nhat phai bao dam théng nhét gitta co sO dir liéu van béng,
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chtng chi, phu luc s6 gbc va hd so quan ly; trudong hop phat hién sai léch phai kip
thoi diéu chinh theo quy dinh true khi khai thac, sir dung hoic cung cap thdng tin.
bidu 13. Kiém tra, ra soat va xac nhan két qua cap nhat dir ligu

1. Sau mdi dot cap nhat co s& dit liéu vin bang, chung chi, T6 quan Iy, in, cp
phét va luu trit ¢6 trach nhiém t6 chirc kiém tra, ra soat toan bo dir liéu da cap nhat.

2. Viéc kiém tra, ra soat tap trung vao cac ndi dung sau:

a) Su thong nhit giita co sé dit liéu vin bang, chimg chi v6i s6 gdc, phu luc
s6 goc va ho so quan 1y;

b) Tinh day du, chinh xac cta thdng tin nguoi hoc, sd hiéu bang, s6 Vao sd
gbc va tinh trang clia vin bang;

¢) Viéc cap nhat cac truong hop cap lai, chinh stra, thu hoi, huy bo van bang
theo quy dinh.

3. Két qua kiém tra, ra soat phai duogc 1ap Bién ban kiém tra, ra soat viéc
cap nhat co s& dir liéu theo Phy luc XIV ban hanh kém theo Quyét dinh s
612/Qb-SGDDT; ngudi thuc hién, ngudi kiém tra va Hiéu trudng hodc nguoi
duoc Hi¢u truong giao nhiém vu ky xac nhan.

4. Truong hop phat hién sai sot hodc thiéu thong tin, phai kip thoi diéu
chinh, cap nhat lai dit liéu, xac dinh nguyén nhan, bién phap khic phuc va luu hd
so xu 1y theo quy dinh.

Picu 14. Lwu trir ho so, dit liéu va bao dam an toan thong tin

1. Nha truong thyc hién viée 1ap, quan 1y, bao quan va luu trit ho so, s6 gdc,
phu luc s6 gdc, dit liéu vin bang, chimg chi va cac tai liéu lién quan theo quy dinh
ctia phap luat vé luu trit, quy dinh chuyén nganh va Quy ché nay.

2. Ho so luu trit bao gdm: Quyét dinh cong nhan tét nghiép; danh sach nguoi
duoc cép béng, dirliéu cép bz‘"mg, sb géc, phu luc sb géc, s cép phat, hd so cép ban
sa0, bién ban kiém tra, ra soat dir lidu, bién ban ban giao, bién ban thu hoi, hity bo,
hé so cap lai, chinh stra, X4 minh (néu c6) va c4c tai liéu cd lién quan.

3. Ho so gidy phai dugc luu trit tai noi an toan; dir liéu dién tir phai duoc
sao luu, bao mat va kiém soat quyén truy cap theo quy dinh (can b, gido vién,
nhan vién chi dugc khai thac thong tin trong pham vi nhi€ém vy dugc giao. Nghiém
cAm cac hanh vi: sao chép dir liéu trai phép, tiét 16 thong tin ca nhan, lam mat, hu
hong hd so, can thiép trai phép vao dit liéu dién tir, loi dung viéc quan 1y vin bang
dé vu loi; truong hop xay ra su cd mat an toan thong tin, ngudi phat hién phai bao
c4o ngay Hiéu truong; Hiéu trudng chi dao xir 1y, khic phuc va bao cdo S¢ Gido
duc va Pao tao theo quy dinh néu sy ¢d anh huong dén dit liéu hodc viée quan ly
vin bang).

4. Nguoi duge giao quan 1y hd so, dir liéu vin bang, ching chi chiu trach



12

nhiém bao quan, biao mat thong tin; khong tu ¥ stra ddi, xda, cung cap hodc khai
thac dir li¢u ngoai pham vi nhi€ém vu dugc giao.

5. Thoi han Iuu trit ho so, s6 géc, phu luc sb géc va dir liéu van bé‘mg, chirng
chi thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir va quy dinh chuyén nganh.

biéu 15. Tra ciu, x4&¢ minh va cung cap thong tin vin bing, chieng chi

1. Nha truong thyc hién viée tra ctru, xdc minh va cung cép thong tin van
bang, chtng chi theo quy dinh cua phép luat, Thong tu sé 10/2026/TT-BGDDT
va Quyét dinh s6 612/QP-SGDPT.

2. Khi tiép nhan yéu cau tra ciru hodc xac minh, T quan ly, in, cép phat va
luu trir bﬁng c6 trach nhiém kiém tra hd so, dbi chiéu s6 géc, phu luc sb géc va
co s& dir ligu; xac minh thong tin va bao cao Hi¢u trudng.

3. Nha trudng cung cap théng tin hodc phdi hop xac minh theo yéu cau cua
co quan c6 thAm quyén hodc theo dé nghi hop phép cua t6 chirc, ca nhan theo quy
dinh cua phap luat.

4. Viéc cung cap thong tin phai bao dam dung tham quyén, dung ddi tuong,
dung muyc dich va tuan thu quy dinh vé bao vé dir liéu ca nhan, bao mat théng tin.

5. Ho so tra ciru, X4¢ minh va cung cp thong tin phai duoc lap, luu trir day
du; trudng hop phat hién ddu hiéu gia mao, gian 1an hodc st dung van bang khdng
hop phap, nha trudng kip thoi bao cdo S& Gido duc va Pao tao va phéi hop voi
co quan c6 thim quyén xi 1y theo quy dinh.

Chuong IV
KIEM TRA, BAO CAO VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. T kiém tra va xir ly sai sot

1. Nha truong thuc hién tu kiém tra cong tac vin bang, chimg chi dinh ky
hodc khi can thiét nham danh gia viéc tuan thi quy dinh, phat hién sai sot va kip
thoi khic phuc.

2. NO1 dung tu kiém tra thuc hién theo quy trinh no1 b va cac ndi dung
quan 1y van bang, chimg chi quy dinh tai Quy ché nay. (Hiéu truéng t6 chirc kiém
tra ndi bo it nhat mot 1an trong ndm hoc dbi vdi cong tac quan Iy van bang, ching
chi. Noi dung kiém tra gdm: quan 1y phoi van bang; quan 1y s6 goc; hd so cip vin
bang; quy trinh kiém tra dit liéu; cong tic cap phat; luu trit hd so; bao mat dir
ligu).

3. Két qua ty kiém tra phai duoc lap bién ban va luu hd so quan 1y, xac dinh
16 ndi dung kiém tra, sai s6t (néu c6), nguyén nhén, trach nhiém cua bd phan, ca
nhan lién quan, bién phap khic phuc va thoi han hoan thanh.

4. Truong hop phat hién sai sot, nha truong phai kip thoi khic phuc theo
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dung quy dinh; trudng hop vuot thAim quyén hodc c¢6 dau hiéu vi pham phép luat
phai bao cao S& Gido duc va Pao tao va phdi hop xir 1y theo quy dinh.

Piéu 17. B4o céo dinh ky va dot xuat

1. Nha truong thuc hién ché d6 bao cao dinh ky hﬁng nam va bao cao dot
xuit vé cong tac vin bang, ching chi theo yéu cau cta S Gido duc va Dao tao.

2. Noi dung bdo céo thyc hién theo quy dinh cua S& Gido duc va Pao tao,
bao gdm tinh hinh cép phét van bang; quan 1y phoi, ban in hong, vin bang bi thu
héi, huy bo; cap nhat co s¢ dit liéu va cac ndi dung khac theo yéu cau.

3. T6 quan ly, in, cap phat va luu trit bang o trach nhiém tong hop sb liéu,
chuan bi ho so, tai lidu lién quan, trinh Hiéu truong phé duyét trude khi giri bao céo.

4. B4o cao phai bao dam déy du, chinh xac, trung thuc, ding thoi han; hd
s0, tai li¢u phuc vu bao céo phai dugc luu trit theo quy dinh.

5. Truong hop xay ra mat phoi, mat s6 goc, sai sot nghiém trong hodc su
cd lién quan dén dit liéu van bang, Hiéu trudng phai bao cédo ngay S Gido duc va
Dao tao theo quy dinh.

Picu 18. Trach nhiém cia cac bd phan va ca nhan

1. C4c bd phan va ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém thyc hién day du cac
quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh cta phap luit vé quan 1y vin bang,
ching chi.

2. Trong qué trinh thyc hi€én nhiém vy, cac by phan va ca nhan c6 trach
nhiém phéi hop, cung cap thong tin, hd so, dit liéu day du, chinh xac va chiju trach
nhiém vé noi dung thudc pham vi nhiém vu dugc giao.

3. Truong hop phét hién sai sot, vi pham hodc phat sinh vudng mic trong
cdng tac vin bang, chimg chi, c4c bo phan va ca nhan phai kip thoi bao cao Hicu
truong dé xem xét, xu Iy theo quy dinh.

Piéu 19. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tap thé, c4 nhan thuc hién tot cong tac quan 1y vin bang, ching chi; ¢6
sang kién nang cao chat luong quan 1y hodc ing dung hiéu qua chuyén doi so
dugc xem xét biéu duong, khen thudng theo quy dinh ctia nha truong.

2. Tap thé, ca nhan vi pham Quy ché ndy, tuy theo tinh chat va mtc do vi
pham, bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat, quy dinh ctiia nganh Gi4o duc va ndi
quy, quy ché ctia nha trudng.

3. Truong hop hanh vi vi pham c6 dau hiéu toi pham thi chuyén co quan c6
thAim quyén xem xét, xir 1y theo quy dinh ctia phép lut.

biéu 20. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc ap dung thong nhat trong Trudng THPT Lé Chan ddi
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v&i cOng tac van bang, chimg chi va quan 1y co s¢ dit liéu van bang, ching chi.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu vin ban quy pham phap luat ctia co quan
c6 thAm quyén dugc stra doi, bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo vin ban
moi; nhirg ndi dung caa Quy ché nay khdng con phi hop duoc ap dung theo quy
dinh cua van ban c6 hi¢u lyc phap 1y cao hon.

3. Trudng hop phét sinh vuéng mic hodc can diéu chinh, bd sung Quy ché,
T quan 1y, in, cAp phat va luu trir bang co trach nhiém tong hop, bao cao Hiéu
trudng xem xét, quyét dinh stra ddi, bd sung cho phit hop v6i quy dinh cta phap
luat va yéu cau quan 1y ctia nha trudng.

4. Pho Hiéu truéng, T6 quan 1y, in, cap phat va luu trit bang, cac t6 chuyén
maon, tO van phong, gido vién, nhan vién va cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy ché nay.
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Phu luc I

MAU SO GOC CAP VAN BANG, CHUNG CHI
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDPT ngay 29/7/2026 cia Gidm doc So Gido duc va Pao tao)

SO GIAO DUC VA PAO TAO QUANG NINH

PON VI CAP VBCC
SO GOC CAP VAN BANG, CHUNG CHI

Khéa thi/Thoi gian thi: ..ol

HO1 d0NG this ...oeveeee e,
s on ; . ‘re A £ 2o Piém S6 hiéu S6 vao sb goc L. .
ST Ho va tén Ngay thang | Gidi Dan | So dinh danh A < 1% . PN Ngwoi Ghi
\ . < . A LA thi/Xep | van bang, chirng | cap vin bang, . ,
T nguoi hoc nam sinh tinh toc ca nhan . 4 . . nhan ky cha

loai chi chirng chi

......... , ngay... thang ...nam... ...
THU TRUONG DON VI
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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) o Phu }uc 11 )
MAU PHU LUC SO GOC CAP VAN BANG, CHUNG CHI
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDT ngay 29/7/2026 ciia Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao)

SO GIAO DUC VA PAO TAO QUANG NINH

PON VI CAP VBCC
PHU LUC SO GOC CAP VAN BANG, CHUNG CHIi

S9, ngay thang | Nguoinhén vin
X X Ayen o Ayen o A oy R £ nam quyét dinh | bang, ching chi

H('l va Ngay S;O hi¢u van S? hi¢u van S,(O Va0 50 §o¢ Noi dung S6 dinh c?ipqlag;du’(rc m()’;c,J ’hoﬁc dglro’c

STT nte”b,i t:?zlg bi‘lf‘%’f;“’gf Eﬁ;‘dg;;i":’gg ey 'ﬁ‘l‘i‘g’ duge chinh | danhcd | chinhsiandi | chinh sia ndi
s 2 “ca dud jcrgce cap g el stra/thay doi nhan dung hoic thu dung hodc thu
hoc sinh cap lai (n€u co) mdi (néu co) héi Ky va ghi 16 | hdi ky va ghi 1

ho tén ho tén

......... , ngay... thang ...nam... ...
THU TRUON G DON VI
(Ky, dong ddau, ghi ro ho tén)
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(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDPT ngay 29/712026 ciia Gidm doc So Gido
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~ Phy lyc III
MAU CHUNG CHI

duc va Pao tao)

190mm

A

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

CHUNG CHI..o.oveeeeeeeeeeneenannns

HoO W tM: .ot
Ngay, thang, nam sinh: ............................ Giditinh: ...

....... ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG PON VI
(Ky, déng dau, ghi ré ho tén)

A 4




130mm

18

190mm

v

S

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HINH QUOC HUY

CHUNG CHI
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Phu luc IV
MAU BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDPT ngay 29/7/2026 cia Gidm doc So Gido
duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG

(Ban sao tur s6 goc)
HoO VA N i
Ngay, thang, nam sinh: ........................... Gioditinh: ...,
HoOC SINh truOng: ... e
Khoa thi: ............... HO1 AN thi: ...eveee el
SE hiU DANG: ...oveeiei e
S6 vao sO CAp baANG: .......oeiieiiiiii

SO vao s6 cap ban sao: ............oeeeln.

...... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG PON VI
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)

(In trén gidy A4)
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Phu luc V
MAU BAN SAO CHUNG CHIi
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDPT ngay 29/7/2026 cia Gidm doc So Gido
duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUNG CHI........... eerreeereeeaaans
(Ban sao tur s6 goc)

HoO VA N o

Ngay, thang, nam sinh: ............................ Gioitinh: ...l

S6 vao s gbc cap chimg chi:.................
S6 vao sO cAp ban 0% .......eiieiin
...... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG PON VI

(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)

(In trén gidy A4)



SO GIAO DUC VA DAO TAO QUANG NINH
PON VI CAP VBCC
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) o Phu luc VI
MAU SO CAP BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI
(Kem theo Quyét dinh so 612/OP-SGDDT ngay 29/7/2026 cua Giam doc So Gido duc va Pao tao)

SO CAP BAN SAO VAN BANG, CHUNG CHI

S6 dinh danh

STT S
ca nhan

Ho va tén
nguwoi hoc

Ngay
thang
nam sinh

Gidi
tinh

Tén don vi
cap VBCC

Khoa thi/
Thoi gian
thi

Hi dong thi

S0 vio so cap

ban sao van

bang, chimg
chi

SO ban

cap

Ghi
chu

Nguoi 1ap so
(Ky, ghi ro ho tén)

.......... , ngay... thang .... nam .....
THU TRUONG PON VI
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
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Phu luc VII

MAU BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDPT ngay 29/7/2026 cia Gidm doc So Gido
duc va Pao tao)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Bdn sao tir s6 goc)

HoO VA N o
Ngay, thang, nam sinh: ........................... Gioditinh: ...l
HoOC SINh truOng: ... e
Khoa thi/nam tot DGhIEP: ... oven e
SE hiU DANG: ...oveeiei e

S6 Va0 $O CAP bANG: .......iiieiiiiiil

SO vao s6 cap ban sao: ............oeeell.

...... , ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG PON VI
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)

(In trén gidy A4)
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_ Phu lyc VIII
MAU SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDT ngay 29/7/2026 ciia Gidm doc S¢ Gido duc va Pao tao)

SO GIAO DUC VA PAO TAO QUANG NINH

SO CAP BAN SAO BANG TOT NGHIEP TRUNG HQC CO SO

Ngay Khoa S6 vao sb
STT 50 (‘l’;nh 9anh Ho va ten thang qlm Tén truong vthl/ <, | cAp ban sao 50 P an Gh,l
ca nhan ngudi hoc .. tinh Nam tot .3 cap cha

nam sinh nghiép van bang

Nguoi 1ap so
(Ky, ghi ro ho tén)

.......... , ngay... thang .... nam .....
THU TRUONG PON VI
(Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)
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Phu luc IX
MAU QUYET PINH CAP LAI VAN BANG, CHUNG CHI
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDPT ngay 29/7/2026 ciia Gidm doc So
Gido duc va Dao tao)

CO QUAN CAP VAN BANG, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: Qb-... Ll ,ngay  thang  nam 20...
QUYET PINH

Ve viéc cap lai van bang, chirng chi

(THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG, CHUNG CHI)
Can cir Théng tw sé 10/2026/TT-BGDPT ...;
Can cir Quyét dinh s6 ...
Theo dé nghi cia ....... ,
QUYET PINH:
Piéu 1. Cap lai [tén vin bang, ching chi] cho éng/ba:

Ho, chr dém, tén: .....cccoooviiiiiiiiiiiiiiieieeien, ; ngady, thang, nam sinh:

S6 dinh danh cAnhan: ........oovvvveiiiiiii,
LY A0 CAP L1811 et

Thu hoi [tén van bang, ching chi] s hibu ................ , 50 vao s6 goc ................
da ca}p ngay ..... thang ..... nim ..... (néu thudc trudng hop phai thu héi, hay bo ban
da cap).

Dleu 2. [Don vi/ca nhan] cap nhat viéc cap lai vao phu luc s6 gbc va co sé dit
lidu; t6 chire thu hoi, hty bo ban di cip sai (néu o).

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céac don vi, ca nhan c6 lién quan va nguoi co tén tai Diéu 1 chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI

- Nhu Piéu 1; (K¥, dong ddu, ghi ré ho tén)
- Luu: VT, ...
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Phu luc X
MAU QUYET DINH CHINH SUA NOI DUNG GHI TREN VAN BANG,
CHUNG CHI
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDPT ngay 29/7/2026 ciia Gidm doc So
Gido duc va Dao tao)

CO QUAN CAP VAN BANG, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: Qb-..ccce. Ll ,ngay  thang  nam 20...
QUYET PINH

Ve viéc chinh stra n¢i dung ghi trén van bang, chirng chi

(THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG, CHUNG CHI)
Can cir Théng tw sé6 10/2026/TT-BGDPT ...;
Can cir Quyét dinh s6 ...
Theo dé nghi cua ....... ,

QUYET PINH:
Pieu 1. Chinh stra ndi dung ghi trén [tén van bang, ching chi] s6 hiéu
................ , SO vao soO goc ................, da cap cho:
SO0 dinhdanhcanhan: .............................
No6i dung chinh stra:
- Sta ndi dung “.....iiiiii, R 1 R ” thanh
(13 29
- Stra n01 dung “.....ocoooiiiiiiiiiieeeeeeenn, R 1) T ” thanh
g
(13 29
Ly do chinh STa: .....oooiiiiiecie e (theo

khoan 1 Piéu 15 Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT).

Piéu 2. [Pon vi/ca nhan] cip nhat ndi dung chinh sira vao phu lyc s6 gbc va
co s& dir liéu; thuc hién cong khai, xdc minh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac don vi, ca nhan c6 li€n quan va ong/ba ..........cecevvveeeennenne. chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
- Nhu Biéu 1; (Ky, déng ddu, ghi ré ho tén)

- Luu: VT, ...



Phu luc XI
MAU QUYET PINH THU HOIL HUY BO VAN BANG, CHUNG CHI
(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDPT ngay 29/7/2026 ciia Gidm doc So
Gido duc va Dao tao)

CO QUAN CAP VAN BANG, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUNG CHI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: Qb-... Ll ,ngay  thang  nam 20...
QUYET PINH

Vé viéc thu hoi, hity bé vin bang, chirng chi

(THU TRUONG CO QUAN CAP VAN BANG, CHUNG CHI)
Can cur ...;
Can cir Quyét dinh s6 ...
Theo dé nghi cia ....... ,
QUYET PINH:

7 Piéu 1. Thu hdi, huy bo [tén van bang, ching chi] s6 hiéu ................ , sO vao
SO ZOC v, , A CAP ChO: e

S dinh danh cAnhan: .........covveiieiii
LY dO thu KoL, NUY DO ..ot

Diéu 2. [Pon vi/ca nhan] cdp nhat viéc thu hoi, hiy bo vao phu luc $0 géc va
co sO dir liéu; to6 chure thong bao, cong khai va xur Iy van bang, chiing chi theo quy
dinh.

(@717:71: - N nop lai vian bang, ching chi cho
................................ trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac don vi, ca nhan c6 lién quan va nguoi co tén tai Diéu 1 chju trach nhiém
thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI

- Nhu Piéu 1; (K¥, dong ddu, ghi ré ho tén)
- Luu: VT, ...
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Phu luc XII
MAU BIEN BAN BAN GIAO PHOI, VAN BANG, CHUNG CHI,
SO VA TAI LIEU

(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDT ngay 29/7/2026 cia Gidm doc So
Gido duc va Dao tao)

Hom nay, vao hoi ..... gio ..... phit, ngdy ..... thang ..... nim ....., tai .......... ,
ching t61 gom:

I ST 0 0T T USSR

Paidién: ............o ChlIC VU oo
2. BEN NNAN: oo e
Paidién: ...........oo ChlIC VU oo,

Ti€n hanh ban giao cac phdi, van bang, chung chi, s6 va tai liéu sau:

Tén X pen
hoi/van | OO hiéu ) Muc
PROUVAN |y psc tir | S6 Tinh | ¥
STT | bang/chirng | « £ dich/don vi | Ghichu
o Zene | 80 ...dén | lwong trang -
chi/so/tai b str dung
li¢u
1
2
3
4
5

Hai bén da kiém dém, ddi chiéu va thong nhit s6 luong, tinh trang néu trén.
Bén nhén chiu trach nhi€ém quan ly, sir dung va luu trit theo quy dinh ké tur thoi
diém ky bién ban.

Bién ban duoc 1ap thanh ..... ban, c6 gia tri nhu nhau; bén giao gitr ..... ban,
bén nhan gitr ..... ban.
PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

(Ky, ghi ro ho tén) (K, ghi ré ho tén, déng dau néu co)
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Phu luc XII|I
MAU BIEN BAN THU HOI, HUY BO PHOI, VAN BANG, CHUNG CHI
VA TAI LIEU

(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDT ngay 29/7/2026 cia Gidm doc So
Gido duc va Dao tao)

L2 o X
Hom nay, vao hoi ..... gio ..... phut, ngdy ..... thang ..... ndm ....., tai .......... ,
thanh phan gom:
1. ONg/ba: ..o, ChUC VU oo
2. 0Ng/bA: oo, ChUC VU e
3. ONG/bA: e, ChUC VU v
Tién hanh thu héi/hﬁy bo cac phoi, van béng, chirng chi va tai li¢u sau:
Tén £ Ly do R
phéi/vin S0 s thu Hinh w4 | Ghi
STT |, ¢ , hi¢u/s0 Ao | thire xur . .
bang/chirng va?;o <& lwgng | hoi/huay I qua chu
chi/tai liéu bé y
1
2
3
4
5
Phuong thirc hily b0 (N80 CO): ...vvvuevieieieciee ettt
Viéc thu hoi/htry b da hoan thanh vao hoi ..... gio ..... phut cing ngay; thong
tin da dugc cap nhat vao ho so, phu luc s6 goc va co sé dir liéu theo quy dinh.
Bién ban dqqc lap thanh ..... ban, c6 gia tri nhu nhau va dugc Iuu trong hd
so quan ly van bang, chung chi.
NGUOI LAP BIEN BAN CHU TRi/THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi ro ho tén) (K, ghi ré ho tén, déng ddau néu cd)
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Phu luc X1V
MAU BIEN BAN
KIEM TRA, RA SOAT CAP NHAT CO SO DU LIEU VE VAN BANG,
CHUNG CHI

(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDT ngay 29/7/2026 cia Gidm doc So
Gido duc va Dao tao)

5T e s PP PPP
Don vi/bd phan dugc |ISTS 1 1 ¢ H RSSO
TRANN PRANT <ot
Téng
Noi s0 ho So da A A 2 . n Thoi Ngll’(‘)’i
’ 8 A So can bo ~ | Bién .
STT dung | so/van | cip sung/chinh Nguyén ohap han | chiu
kiém | bang, | nhat sira nhan it IV hoan | trach
tra | ching | dung Y| thanh nhiém
chi
1
2
3
4
5
6
Két luan, kién NERIL Lo —————
Bién ban kém theo danh muc dir li€u da ra soat, dugc lap thanh ..... ban va

lru cung hd so quan 1y vin bang, ching chi.

NGUOI KIEM TRA/THU TRUONG
PONVI
(Ky, ghi ro ho tén, dong dau néu co)

NGUOI THUC HIEN/RA SOAT
(Ky, ghi ro ho tén)
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) ) Phuy lyc XV )
MAU GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG
TAM THOI

(Kém theo Quyét dinh sé 612/0D-SGDDPT ngay 29/7/2026 ciia Gidm doc So
Gido duc va Dao tao)

SO GD&DPT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI CAP VBCC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
SO,

GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP TRUNG HQC PHO THONG
(Tam thoi)

Hidu trudng/Giam @0 .....eeeeereercrereerereenens chirng nhan:

HOC SINI/HOC VIEN: ..ottt s s resesa s saaesarsraees

Ngaysinh: ..o, Gioitinh: ...
D3 du Ky thi t6t nghiép trung hoc phd thong naAm: .........c.coeeevvveveereveeeseeeena,
Tai HOT AONG thit ..eoneie et
SO DA0 dANN: ...
Diém xét tét nghiép: ............ . trong d6 diém tirmg mon thi 1a:

Diém TB | Bai thi Bai thi e oL . i
N . R R Bai thi | Baithi | Baithi | Ghi
MONn | cac nam mon mon n . n ,
, . . mon... | moén... | mon... | chd

hoc Toan | Ngir van

DPiém

* Piém khuyén khich (néu co):

* Dién xét tot nghiép (néu co):

Pi dugc cong nhan tot nghiép trung hoc phd thong theo quy ché thi ciia Bo
Giao duc va bao tao.

Gidy chtng nhan nay co gia tri st dung trong thdi gian chd cip bang tot
nghiép trung hoc pho thong.

Chir ky hoe¢ sinh ngay ... thang ... nam ...
THU TRUONG PON VI

(Ky tén va déng ddu)
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